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SECRETARIA GENERAL

Este asunto documental evidencia la gestion administrativa en lo referente a la administracion de recursos y solucién de las
necesidades en materia de vivienda de los funcionarios de la regional Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se
realiza una seleccion cuantitativa del 10% del total de la produccién documental. La parte cualitativa de la muestra
seleccionada correspondera a los créditos hipotecarios que hallan presentado cobros juridicos. La demés informacion se
elimina atendiendo a lo establecido en la introduccidn, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

El asunto documental hace referencia al reporte de vacaciones, horas extras, incapacidades, licencias y cualquier otra
modificacion que tenga un efecto directo en las liquidaciones o pagos de la némina de la regional SENA. Teniendo en cuenta lo
descrito por el Acuerdo 25 del 13 de noviembre de 1,979; Articulo 34 funciones de la seccién de personal, N°3 "Coordinar con
el area de organizacion y sistemas la supervision sobre la correcta aplicacion de la némina y el reporte de las situaciones
administrativas de los funcionarios". Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se conserva permanentemente en su
soporte original, como muestra representativa del cumplimiento de funciones de la unidad administrativa y por su baja
produccién documental, ya que solo existe un (1) unidad documental.
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